SOP PPID Komnas HAM

Penetapan Pemutakhiran Daftar Informasi Publik

No

Kegiatan

Petugas PPID

Ketua PPID

Norma Waktu

Melakukan koordinasi dan konsolidasi dengan unit kerja
terkait dalam rangka pengumpulan data dan informasi
serta dokumentasi.

C D

30 Menit

Melakukan klasifikasi informasi berdasarkan daftar
informasi yang dikuasai dan kategori sesuai dengan
arahan ketua PPID.

30 Menit

Petugas PPID melakukan konsultasi dengan ketua PPID
terhadap usulan daftar informasi hasil uji konsekuensi
dan melakukan perbaikan apabila ditemukan koreksi.

40 Menit

Menyerahkan daftar informasi yang telah disetujui
kepada petugas PPID untuk dipublikasikan ke website
dan disimpan sebagai arsip.

10 Menit

Melakukan proses publikasi Daftar Informasi Publik (DIP)
yang disesuaikan dengan klasifikasi  informasi
berdasarkan kategori informasinya dan menunggah ke
website PPID Komnas HAM.

5 Menit




