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DAFTAR INFORMASI PUBLIK 

PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI 

KOMISI NASIONAL HAK ASASI MANUSIA TA 2021 

 

NO INFORMASI 

BAGIAN 
YANG 

MENGUASAI 
INFORMASI 

UNIT 
PEMBUATAN/ 
PENERBITAN 
INFORMASI 

WAKTU DAN 
TEMPAT 

PEMBUATAN 

FORMAT 
INFORMASI 

FORMAT 
INFORMASI 

JANGKA 
WAKTU 

PENYIMPANAN 

1 2 

 
3 

 
4 5 6 BK TS SM 7 

Biro Dukungan Penegakan HAM 

1 Laporan Pleno Subkomisi 
Penerakan HAM 

Bidang 
Pemantauan 

dan 
Penyelidikan 

Bidang 
Pemantauan 

dan 
Penyelidikan 

Bulanan, 
Komnas HAM, 
Jakarta, 2020 

Softcopy v     5 Tahun 

2 Laporan Tahunan Pemantauan dan 
Penyelidikan HAM 

Bidang 
Pemantauan 

dan 
Penyelidikan 

Bidang 
Pemantauan 

dan 
Penyelidikan 

Tahunan, 
Komnas HAM, 

Jakarta 

Softcopy v     5 Tahun 

3 Laporan Berkala Kondisi HAM yang 
sudah dirilis  

Bidang 
Pemantauan 

dan 
Penyelidikan 

Bidang 
Pemantauan 

dan 
Penyelidikan 

Semesteran, 
Komnas HAM, 

Jakarta 

Softcopy v     5 Tahun 
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4 Ringkasan Eksekutif Laporan 
Penanganan Kasus Tertentu 

Bidang 
Pemantauan 

dan 
Penyelidikan 

Bidang 
Pemantauan 

dan 
Penyelidikan 

Komnas HAM 
Jakarta 

Softcopy   v   5 Tahun 

5 Laporan Pemantauan Situasi Bidang 
Pemantauan 

dan 
Penyelidikan 

Bidang 
Pemantauan 

dan 
Penyelidikan 

Komnas HAM 
Jakarta 

Softcopy v     5 Tahun 

6 SOP Pemantauan dan 
Penyelidikan 

Bidang 
Pemantauan 

dan 
Penyelidikan 

Bidang 
Pemantauan 

dan 
Penyelidikan 

2017, Komnas 
HAM, Jakarta 

Softcopy   v   10 tahun 

7 Rekapitulasi Rekomendasi yang 
dikeluarkan Bidang Pemantauan 
dan Penyelidikan 

Bidang 
Pemantauan 

dan 
Penyelidikan 

Bidang 
Pemantauan 

dan 
Penyelidikan 

Tahunan, 
Komnas HAM, 

Jakarta 

Softcopy   v   5 Tahun 

8 Press Release Penanganan Kasus Bidang 
Pemantauan 

dan 
Penyelidikan 

Bidang 
Pemantauan 

dan 
Penyelidikan 

Komnas HAM 
Jakarta 

Softcopy   v    3 tahun 

9 Petunjuk tata cara pengaduan 
Komnas HAM 

Bidang 
Pelayanan 
Pengaduan 

Bidang 
Pelayanan 
Pengaduan 

Komnas HAM 
Jakarta 

Soft Copy, Hard 
Copy 

  v   5 Tahun 

10 Laporan Capaian Kinerja Bulanan 
Bagian Dukungan Mediasi  

Bagian 
Dukungan 

Mediasi  

Bagian 
Dukungan 
Mediasi 

Bulanan, 2021, 
Jakarta 

Softcopy v     5 Tahun 
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11 Laporan Monev Bagian Bagian 
Dukungan Mediasi  

Bagian 
Perencanaan 
Pengawasan 

dan 
Kerjasama 

Subbag EP Bulanan, 2021, 
Jakarta 

Softcopy v     5 Tahun 

12 Laporan tahunan Bagian Dukungan 
Mediasi  

Bagian 
Dukungan 

Mediasi  

Bagian 
Dukungan 

Mediasi  

Tahunan, 2020 
Jakarta 

Hard and 
Sotfcopy 

v     5 Tahun 

13 Laporan Catahu Subkomisi Mediasi 
HAM 

Biro 
Dukungan 
Penegakan 

HAM 

Bagian 
Dukungan 
Mediasi 

2019, Komnas 
HAM, Jakarta 

Tercetak  v     5 Tahun 

14 Peraturan Komnas HAM tentang 
Mediasi   

Bagian 
Dukungan 
Mediasi 

Bagian 
Dukungan 
Mediasi 

2008, Komnas 
HAM, Jakarta 

Softcopy/Tercetak    v   1 Tahun setelah 
dinyatakan tidak 

berlaku 

15 SOP Mediasi HAM  Bagian 
Dukungan 
Mediasi 

Bagian 
Dukungan 
Mediasi 

2011, Komnas 
HAM, Jakarta 

Softcopy/Tercetak    v   1 Tahun setelah 
dinyatakan tidak 

berlaku 

16 Daftar surat rekomendasi/saran 
Subkomisi Mediasi  

Bagian 
Dukungan 
Mediasi 

Bagian 
Dukungan 

Mediasi, Sub 
Bagian 

Rencana 
Mediasi 

2021, Komnas 
HAM, Jakarta 

Softcopy/Tercetak  v     Sampai dengan 
tidak 

dipergunakan 

17 Daftar SDM yang telah bersertifikat 
mediator di Subkomisi Mediasi  

Bagian 
Dukungan 
Mediasi 

Bagian 
Dukungan 
Mediasi 

2021, Komnas 
HAM, Jakarta 

Softcopy/Tercetak    v   Sampai dengan 
tidak 

dipergunakan 
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18 Laporan Konsultasi Nasional 
dengan Tema Upaya Penyelesaian 
Kasus-Kasus Pelanggaran HAM 
Sebagai Dampak Pembangunan 
Insfrakstruktur Khususnya Jalan 
Tol 

Bagian 
Dukungan 
Mediasi 

Bagian 
Dukungan 
Mediasi 

2020, Komnas 
HAM, Jakarta 

Softcopy v     5 Tahun 

19 Laporan Semiloka mediasi dengan 
tema REFLEKSI IMPLEMENTASI 
FUNGSI MEDIASI DI INDONESIA: 
20 Tahun Fungsi Mediasi oleh 
Komnas HAM RI 
 
 
 

Bagian 
Dukungan 
Mediasi 

Bagian 
Dukungan 
Mediasi 

2020, Komnas 
HAM, Jakarta 

Softcopy/Tercetak  v     5 Tahun 

Biro Dukungan Pemajuan HAM 

1 Buku Saku HAM Satuan Sabhara Bagian 
Penyuluhan  

Subbag 
Publikasi dan 

Pelaporan 

2019, Jakarta Softcopy   v   Sampai dengan 
tidak 

dipergunakan 

2 Buku Saku HAM Korps Brimob Bagian 
Penyuluhan  

Subbag 
Publikasi dan 

Pelaporan 

2019, Jakarta Softcopy   v   Sampai dengan 
tidak 

dipergunakan 

3 Buku Saku HAM Satuan Tahanan 
& Barbuk 

Bagian 
Penyuluhan  

Subbag 
Publikasi dan 

Pelaporan 

2019, Jakarta Softcopy   v   Sampai dengan 
tidak 

dipergunakan 

4 Buku Saka HAM Satuan Reserse Bagian 
Penyuluhan  

Subbag 
Publikasi dan 

Pelaporan 

2019, Jakarta Softcopy   v   Sampai dengan 
tidak 

dipergunakan 

5 Kertas Kebijakan 5 Lembaga 
Negara tentang Memastikan 
Mekanisme Pencegahan 
Penyiksaan di Indonesia  melalui 
Ratifikasi OPCAT  

Bagian 
Penyuluhan  

Subbag 
Publikasi dan 

Pelaporan 

2019, Jakarta Softcopy   v   Sampai dengan 
tidak 

dipergunakan 
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6 Laporan Bersama 5 Lembaga 
Negara tentang Pemantauan 
Tempat-Temoat Penahanan 2013-
2018 

Bagian 
Penyuluhan  

Subbag 
Publikasi dan 

Pelaporan 

2019, Jakarta Softcopy   v   Sampai dengan 
tidak 

dipergunakan 

7 Kertas Posisi SRH : Darurat 
Pelanggaran HAM di Sekolah, Apa 
Solusinya?  

Bagian 
Penyuluhan  

Subbag 
Publikasi dan 

Pelaporan 

2019, Jakarta Softcopy   v   Sampai dengan 
tidak 

dipergunakan 

8 Buku Pendamping Sekolah Ramah 
HAM 

Bagian 
Penyuluhan  

Subbag 
Publikasi dan 

Pelaporan 

2017. Jakarta Softcopy   v   Sampai dengan 
tidak 

dipergunakan 

9 Manual Pelatihan Sekolah Ramah 
HAM 

Bagian 
Penyuluhan  

Subbag 
Publikasi dan 

Pelaporan 

2017. Jakarta Softcopy   v   Sampai dengan 
tidak 

dipergunakan 

10 Buku Panduan Penilaian Sekolah 
Ramah HAM 

Bagian 
Penyuluhan  

Subbag 
Publikasi dan 

Pelaporan 

2019, Jakarta Softcopy   v   Sampai dengan 
tidak 

dipergunakan 

11 Manual Pelatihan Kabupaten/ Kota 
HAM 

Bagian 
Penyuluhan  

Subbag 
Publikasi dan 

Pelaporan 

2019, Jakarta Softcopy   v   Sampai dengan 
tidak 

dipergunakan 

12 Booklet Human Rights Cities Bagian 
Penyuluhan  

Subbag 
Publikasi dan 

Pelaporan 

2019, Jakarta Softcopy   v   Sampai dengan 
tidak 

dipergunakan 

13 Perencanaan Strategis, Modul, dan 
Profil Perwakilan dan Kantor 
Perwakilan Komnas HAM  

Bagian 
Penyuluhan  

Subbag 
Publikasi dan 

Pelaporan 

2007, Jakarta Softcopy   v   Sampai dengan 
tidak 

dipergunakan 

14 Pedoman Jabatan Fungsional 
Penyuluh Sosial HAM di 
Lingkungan Komnas HAM 

Bagian 
Penyuluhan  

Subbag 
Publikasi dan 

Pelaporan 

2015, Jakarta Softcopy   v   Sampai dengan 
tidak 

dipergunakan 

15 Manual Pelatihan Dasar HAM Bagian 
Penyuluhan  

Subbag 
Publikasi dan 

Pelaporan 

2015, Jakarta Softcopy   v   Sampai dengan 
tidak 

dipergunakan 
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16 Manual Pelatihan Dasar HAM 
Pegangan Fasilitator 

Bagian 
Penyuluhan  

Subbag 
Publikasi dan 

Pelaporan 

2015, Jakarta Softcopy   v   Sampai dengan 
tidak 

dipergunakan 

17 Laporan Dikluh Bagian 
Penyuluhan  

Subbag 
Publikasi dan 

Pelaporan 

2020, Jakarta Softcopy v     5 Tahun 

18 LKIP Biro Pemajuan HAM Bagian 
Penyuluhan  

Subbag 
Publikasi dan 

Pelaporan 

2020, Jakarta Softcopy v     5 Tahun 

19 Jurnal HAM 2003 Bagian 
Penyuluhan  

Subbag 
Publikasi dan 

Pelaporan 

2003, Jakarta Softcopy   v   Sampai dengan 
tidak 

dipergunakan 

20 Jurnal HAM 2004 Bagian 
Penyuluhan  

Subbag 
Publikasi dan 

Pelaporan 

2004, Jakarta Softcopy   v   Sampai dengan 
tidak 

dipergunakan 

21 Jurnal HAM 2005 Bagian 
Penyuluhan  

Subbag 
Publikasi dan 

Pelaporan 

2005, Jakarta Softcopy   v   Sampai dengan 
tidak 

dipergunakan 

22 Jurnal HAM 2007 Bagian 
Penyuluhan  

Subbag 
Publikasi dan 

Pelaporan 

2007, Jakarta Softcopy   v   Sampai dengan 
tidak 

dipergunakan 

23 Jurnal HAM 2009 Bagian 
Penyuluhan  

Subbag 
Publikasi dan 

Pelaporan 

2009, Jakarta Softcopy   v   Sampai dengan 
tidak 

dipergunakan 

24 Jurnal HAM 2010 Bagian 
Penyuluhan  

Subbag 
Publikasi dan 

Pelaporan 

2010, Jakarta Softcopy   v   Sampai dengan 
tidak 

dipergunakan 

25 Jurnal HAM 2011 Bagian 
Penyuluhan  

Subbag 
Publikasi dan 

Pelaporan 

2011, Jakarta Softcopy   v   Sampai dengan 
tidak 

dipergunakan 



Daft 
Inform 

 Daftar Informasi Publik PPID Komnas HAM TA 2021 7 

 

26 Jurnal HAM 2012 Bagian 
Penyuluhan  

Subbag 
Publikasi dan 

Pelaporan 

2012, Jakarta Softcopy   v   Sampai dengan 
tidak 

dipergunakan 

27 Jurnal HAM 2014 Bagian 
Penyuluhan  

Subbag 
Publikasi dan 

Pelaporan 

2014, Jakarta Softcopy   v   Sampai dengan 
tidak 

dipergunakan 

28 Jurnal HAM 2015 Bagian 
Penyuluhan  

Subbag 
Publikasi dan 

Pelaporan 

2015, Jakarta Softcopy   v   Sampai dengan 
tidak 

dipergunakan 

29 Jurnal HAM 2016 Bagian 
Penyuluhan  

Subbag 
Publikasi dan 

Pelaporan 

2016, Jakarta Softcopy   v   Sampai dengan 
tidak 

dipergunakan 

30 Wacana HAM tahun 2007 Bagian 
Penyuluhan  

Subbag 
Publikasi dan 

Pelaporan 

2007, Jakarta Softcopy   v   Sampai dengan 
tidak 

dipergunakan 

31 Wacana HAM edisi 2 - 4 tahun 
2008 

Bagian 
Penyuluhan  

Subbag 
Publikasi dan 

Pelaporan 

2008, Jakarta Softcopy   v   Sampai dengan 
tidak 

dipergunakan 

32 Wacana HAM edisi 1 - 4 tahun 
2011 

Bagian 
Penyuluhan  

Subbag 
Publikasi dan 

Pelaporan 

2011, Jakarta Softcopy   v   Sampai dengan 
tidak 

dipergunakan 

33 Wacana HAM edisi 1 - 6 tahun 
2012 

Bagian 
Penyuluhan  

Subbag 
Publikasi dan 

Pelaporan 

2012, Jakarta Softcopy   v   Sampai dengan 
tidak 

dipergunakan 

34 Wacana HAM edisi 1 - 6 tahun 
2013 

Bagian 
Penyuluhan  

Subbag 
Publikasi dan 

Pelaporan 

2013, Jakarta Softcopy   v   Sampai dengan 
tidak 

dipergunakan 

35 Wacana HAM edisi 1 - 2 tahun 
2014 

Bagian 
Penyuluhan  

Subbag 
Publikasi dan 

Pelaporan 

2014, Jakarta Softcopy   v   Sampai dengan 
tidak 

dipergunakan 
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36 Wacana HAM edisi 1 - 5 Tahun 
2015 

Bagian 
Penyuluhan  

Subbag 
Publikasi dan 

Pelaporan 

2015, Jakarta Softcopy   v   Sampai dengan 
tidak 

dipergunakan 

37 Wacana HAM tahu 2016 Bagian 
Penyuluhan  

Subbag 
Publikasi dan 

Pelaporan 

2016, Jakarta Softcopy   v   Sampai dengan 
tidak 

dipergunakan 

38 Wacana HAM tahun 2019 Bagian 
Penyuluhan  

Subbag 
Publikasi dan 

Pelaporan 

2019, Jakarta Softcopy   v   Sampai dengan 
tidak 

dipergunakan 

39 Wacana HAM edisi 1&2  tahun 
2020 

Bagian 
Penyuluhan  

Subbag 
Publikasi dan 

Pelaporan 

2020, Jakarta Softcopy   v   Sampai dengan 
tidak 

dipergunakan 

40 Wacana HAM edisi 1 tahun 2021 Bagian 
Penyuluhan  

Subbag 
Publikasi dan 

Pelaporan 

2021, Jakarta Softcopy   v   Sampai dengan 
tidak 

dipergunakan 

41 SUAR tahun 2006 Bagian 
Penyuluhan  

Subbag 
Publikasi dan 

Pelaporan 

2006, Jakarta Softcopy   v   Sampai dengan 
tidak 

dipergunakan 

42 SUAR tahun 2007 Bagian 
Penyuluhan  

Subbag 
Publikasi dan 

Pelaporan 

2007, Jakarta Softcopy   v   Sampai dengan 
tidak 

dipergunakan 

43 SUAR tahun 2008 Bagian 
Penyuluhan  

Subbag 
Publikasi dan 

Pelaporan 

2008, Jakarta Softcopy   v   Sampai dengan 
tidak 

dipergunakan 

44 SUAR edisi 1 - 3 tahun 2009 Bagian 
Penyuluhan  

Subbag 
Publikasi dan 

Pelaporan 

2009, Jakarta Softcopy   v   Sampai dengan 
tidak 

dipergunakan 

45 SUAR edisi 1 - 2 tahun 2010 Bagian 
Penyuluhan  

Subbag 
Publikasi dan 

Pelaporan 

2010, Jakarta Softcopy   v   Sampai dengan 
tidak 

dipergunakan 
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46 SUAR edisi 1 - 3 tahun 2011 Bagian 
Penyuluhan  

Subbag 
Publikasi dan 

Pelaporan 

2011, Jakarta Softcopy   v   Sampai dengan 
tidak 

dipergunakan 

47 SUAR edisi 1 - 3 tahun 2012 Bagian 
Penyuluhan  

Subbag 
Publikasi dan 

Pelaporan 

2012, Jakarta Softcopy   v   Sampai dengan 
tidak 

dipergunakan 

48 SUAR edisi 1 - 4 tahun 2013 Bagian 
Penyuluhan  

Subbag 
Publikasi dan 

Pelaporan 

2013, Jakarta Softcopy   v   Sampai dengan 
tidak 

dipergunakan 

49 SUAR tahun 2014 Bagian 
Penyuluhan  

Subbag 
Publikasi dan 

Pelaporan 

2014, Jakarta Softcopy   v   Sampai dengan 
tidak 

dipergunakan 

50 SUAR edisi 1 - 3 tahun 2015 Bagian 
Penyuluhan  

Subbag 
Publikasi dan 

Pelaporan 

2015, Jakarta Softcopy   v   Sampai dengan 
tidak 

dipergunakan 

51 SUAR 2016 Bagian 
Penyuluhan  

Subbag 
Publikasi dan 

Pelaporan 

2016, Jakarta Softcopy   v   Sampai dengan 
tidak 

dipergunakan 

52 Video Super Duham : Pertualangan 
di Negeri 1012 

Bagian 
Penyuluhan  

Subbag 
Publikasi dan 

Pelaporan 

2006, Jakarta Softcopy   v   Sampai dengan 
tidak 

dipergunakan 

53 Film Marah di Bumi Lambu Bagian 
Penyuluhan  

Bagian 
Penyuluhan 

2013, Jakarta Softcopy   v   Sampai dengan 
tidak 

dipergunakan 

54 Video Pendidikan HAM Daring Bagian 
Penyuluhan  

Bagian 
Penyuluhan 

2020, Jakarta Softcopy   v   Sampai dengan 
tidak 

dipergunakan 

55 Kajian Komnas HAM RI atas PBM 
No. 9 dan 8 Tahun 2006 terkait 
Pendirian Rumah Ibadah 

Biro 
Pemajuan 

HAM 

Bagian 
Dukungan 
Pengkajian 

dan Penelitian 

Jakarta, 2020 SoftCopy   v   5 Tahun 
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56 Kajian Pemenuhan Hak Atas 
Kesehatan Bagi Kelompok Rentan 
Di Indonesia 

Biro 
Pemajuan 

HAM 

Bagian 
Dukungan 
Pengkajian 

dan Penelitian 

Jakarta, 2020 SoftCopy   v   5 Tahun 

57 Tata Kelola Penanggulangan 
Covid-19 dalam Perspektif HAM 

Biro 
Pemajuan 

HAM 

Bagian 
Dukungan 
Pengkajian 

dan Penelitian 

Jakarta, 2020 SoftCopy   v   5 Tahun 

58 SNP No. 1 tentang Penghapusan 
Diskrominasi Ras dan Etnis 

Biro 
Pemajuan 

HAM 

Bagian 
Dukungan 
Pengkajian 

dan Penelitian 

Jakarta, 2020 SoftCopy   v   5 Tahun 

59 SNP No. 2 tentang Kebebasan 
Beragama dan Berkeyakinan 

Biro 
Pemajuan 

HAM 

Bagian 
Dukungan 
Pengkajian 

dan Penelitian 

Jakarta, 2020 SoftCopy   v   5 Tahun 

60 SNP No. 3 tentang Kebebasan 
Berkumpul dan Berorganisasi 

Biro 
Pemajuan 

HAM 

Bagian 
Dukungan 
Pengkajian 

dan Penelitian 

Jakarta, 2020 SoftCopy   v   5 Tahun 

61 Ringkasan Eksekutif Kajian UU 
PSDN 

Biro 
Pemajuan 

HAM 

Bagian 
Dukungan 
Pengkajian 

dan Penelitian 

Jakarta, 2020 SoftCopy   v   5 Tahun 

62 UN Convention on the Rights of 
Persons With Disabilities 
 
 
 
 
 
 

Biro 
Pemajuan 

HAM 

Bagian 
Dukungan 
Pengkajian 

dan Penelitian 

Jakarta, 2020 SoftCopy   v   5 Tahun 



Daft 
Inform 

 Daftar Informasi Publik PPID Komnas HAM TA 2021 11 

 

Biro Umum 

1 Laporan Data Statistik 
Kepegawaian DI Lingkungan 
Sekretariat Jenderal Komnas HAM 

Bagian 
Kepegawaian, 

Hukum dan 
Organisasi 

Subbagian 
Kepegawaian 

2021 SoftCopy   v   5 Tahun 

2 Kode Etik Komnas HAM Bagian 
Kepegawaian, 

Hukum dan 
Organisasi 

Subbagian 
Kepegawaian 

2016 SoftCopy   v   1 Tahun setelah 
dinyatakan tidak 

berlaku 

3 Peraturan Komisi Nasional Hak 
Asasi Manusia Republik Indonesia 
Nomor 3 Tahun 2020 
Tentang Pencabutan Peraturan 
Komisi Nasional Hak Asasi 
Manusia Nomor 2 Tahun 2017 
Tentang Standar Operasional 
Prosedur Pemberian Bantuan 
Hukum Di Lingkungan Komisi 
Nasional Hak Asasi Manusia 

Bagian 
Kepegawaian, 

Hukum dan 
Organisasi 

Subbagian 
Hukum 

2020 SoftCopy   v   1 Tahun setelah 
dinyatakan tidak 

berlaku 

4 Peraturan Komisi Nasional Hak 
Asasi Manusia Republik Indonesia 
Nomor 2 Tahun 2020 Tentang 
Rencana Strategis Komisi Nasional 
Hak Asasi Manusia 2020-2024 

Bagian 
Kepegawaian, 

Hukum dan 
Organisasi 

Subbagian 
Hukum 

2020 SoftCopy   v   1 Tahun setelah 
dinyatakan tidak 

berlaku 

5 Peraturan Komisi Nasional Hak 
Asasi Manusia Republik Indonesia 
Nomor 4 Tahun 2020 Tentang 
Klasifikasi Arsip Komisi Nasional 
Hak Asasi Manusia 

Bagian 
Kepegawaian, 

Hukum dan 
Organisasi 

Subbagian 
Hukum 

2020 SoftCopy   v   1 Tahun setelah 
dinyatakan tidak 

berlaku 
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6 Peraturan Komisi Nasional Hak 
Asasi Manusia Republik Indonesia 
Nomor 5 Tahun 2020 Tentang Tata 
Naskah Dinas Komisi Nasional Hak 
Asasi Manusia 

Bagian 
Kepegawaian, 

Hukum dan 
Organisasi 

Subbagian 
Hukum 

2020 SoftCopy   v   1 Tahun setelah 
dinyatakan tidak 

berlaku 

7 Peraturan Komisi Nasional Hak 
Asasi Manusia Republik Indonesia 
Nomor 6 Tahun 2020 tentang 
Jadwal Retensi Arsip Komisi 
Nasional Hak Asasi Manusia 

Bagian 
Kepegawaian, 

Hukum dan 
Organisasi 

Subbagian 
Hukum 

2020 SoftCopy   v   1 Tahun setelah 
dinyatakan tidak 

berlaku 

8 Peraturan Komisi Nasional Hak 
Asasi Manusia Republik Indonesia 
Nomor 7 Tahun 2020 tentang 
Sistem Klasifikasi Keamanan Dan 
Akses Arsip Dinamis Komisi 
Nasional Hak Asasi Manusia 

Bagian 
Kepegawaian, 

Hukum dan 
Organisasi 

Subbagian 
Hukum 

2020 SoftCopy   v   1 Tahun setelah 
dinyatakan tidak 

berlaku 

9 Peraturan Sekretaris Jenderal 
Komisi Nasional Hak Asasi 
Manusia Nomor 8 Tahun 2020 
Tentang Bekerja Fleksibel Ramah 
Hak Asasi Manusia Di Lingkungan 
Sekretariat Jenderal Komisi 
Nasional Hak Asasi Manusia 

Bagian 
Kepegawaian, 

Hukum dan 
Organisasi 

Subbagian 
Hukum 

2020 SoftCopy   v   1 Tahun setelah 
dinyatakan tidak 

berlaku 

10 Peraturan Sekretaris Jenderal 
Komisi Nasional Hak Asasi 
Manusia Nomor 9 Tahun 2020 
Tentang perubahan Atas Peraturan 
Sekretaris Jenderal Komisi 
Nasional Hak Asasi Manusia 
Nomor 12 Tahun 2019 Tentang 
Pedoman Pengawasan Intern Di 
Lingkungan Komisi Nasional Hak 
Asasi Manusia 

Bagian 
Kepegawaian, 

Hukum dan 
Organisasi 

Subbagian 
Hukum 

2019 SoftCopy   v   1 Tahun setelah 
dinyatakan tidak 

berlaku 
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11 Peraturan Sekretaris Jenderal 
Komisi Nasional Hak Asasi 
Manusia Republik Indonesia Nomor 
21 Tahun 2020 Tentang Bantuan 
Hukum Di Lingkungan Komisi 
Nasional Hak Asasi Manusia 

Bagian 
Kepegawaian, 

Hukum dan 
Organisasi 

Subbagian 
Hukum 

2020 SoftCopy   v   1 Tahun setelah 
dinyatakan tidak 

berlaku 

12 Peraturan Sekretaris Jenderal 
Komisi Nasional Hak Asasi 
Manusia Republik Indonesia Nomor 
10 Tahun 2020 Tentang Pedoman 
Telaah Sejawat Hasil Audit Aparat 
Pengawasan Intern Di Lingkungan 
Komisi Nasional Hak Asasi 
Manusia 

Bagian 
Kepegawaian, 

Hukum dan 
Organisasi 

Subbagian 
Hukum 

2020 SoftCopy   v   1 Tahun setelah 
dinyatakan tidak 

berlaku 

13 Peraturan Sekretaris Jenderal 
Komisi Nasional Hak Asasi 
Manusia Republik Indonesia Nomor 
07 Tahun 2020 Tentang Pedoman 
Izin Belajar dan Tugas Belajar PNS 
Komnas HAM 

Bagian 
Kepegawaian, 

Hukum dan 
Organisasi 

Subbagian 
Hukum 

2020 SoftCopy   v   1 Tahun setelah 
dinyatakan tidak 

berlaku 

14 Perkomnas No 2 Tahun 2018 
Tentang Pengendalian Gratifikasi di 
Lingkungan Komnas HAM 

Bagian 
Kepegawaian, 

Hukum dan 
Organisasi 

Subbagian 
Hukum 

2018 SoftCopy   v   1 Tahun setelah 
dinyatakan tidak 

berlaku 

15 Perkomnas No 2 Tahun 2019 
Tentang Tata Tertib Komnas HAM 

Bagian 
Kepegawaian, 

Hukum dan 
Organisasi 

Subbagian 
Hukum 

2019 SoftCopy   v   1 Tahun setelah 
dinyatakan tidak 

berlaku 

16 Perkomnas No 3 Tahun 2019 
Tentang JDIH Komnas HAM 

Bagian 
Kepegawaian, 

Hukum dan 
Organisasi 

Subbagian 
Hukum 

2019 SoftCopy   v   1 Tahun setelah 
dinyatakan tidak 

berlaku 
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17 Perses Komnas HAM No 10 Tahun 
2019 tentang Panduan 
Penyusunan Kendali Mutu 
Kegiatan APIP Komnas HAM 

Bagian 
Kepegawaian, 

Hukum dan 
Organisasi 

Subbagian 
Hukum 

2019 SoftCopy   v   1 Tahun setelah 
dinyatakan tidak 

berlaku 

18 Perses Komnas HAM No 11 Tahun 
2019 tentang Standar Kompetensi 
JFA APIP 

Bagian 
Kepegawaian, 

Hukum dan 
Organisasi 

Subbagian 
Hukum 

2019 SoftCopy   v   1 Tahun setelah 
dinyatakan tidak 

berlaku 

19 Perses Komnas HAM No 12 Tahun 
2019 tentang Pedoman 
Pengawasan Intern Komnas HAM 

Bagian 
Kepegawaian, 

Hukum dan 
Organisasi 

Subbagian 
Hukum 

2019 SoftCopy   v   1 Tahun setelah 
dinyatakan tidak 

berlaku 

20 Perses Komnas HAM No 9 Tahun 
2018 Tentang Tata Cara 
Penanganan Pengaduan Internal di 
Lingkungan Komnas HAM 

Bagian 
Kepegawaian, 

Hukum dan 
Organisasi 

Subbagian 
Hukum 

2018 SoftCopy   v   1 Tahun setelah 
dinyatakan tidak 

berlaku 

21 Perses Komnas HAM No 10 Tahun 
2018 Tentang Sistem Akuntabilitas 
Kinerja di lingkungan Komnas HAM 

Bagian 
Kepegawaian, 

Hukum dan 
Organisasi 

Subbagian 
Hukum 

2018 SoftCopy   v   1 Tahun setelah 
dinyatakan tidak 

berlaku 

22 Perses Komnas HAM No 11 Tahun 
2018 Tentang Pedoman 
Pemantauan dan Evaluasi Program 
dan Kegiatan di Lingkungan 
Komnas HAM 

Bagian 
Kepegawaian, 

Hukum dan 
Organisasi 

Subbagian 
Hukum 

2018 SoftCopy   v   1 Tahun setelah 
dinyatakan tidak 

berlaku 

23 Laporan Analisis Beban Kerja 
Komnas HAM 2019 

Bagian 
Kepegawaian, 

Hukum dan 
Organisasi 

Subbagian 
Organisasi 
dan Tata 
Laksana 

2019 SoftCopy   v   5 Tahun 

24 Peta Jabatan 2021 Bagian 
Kepegawaian, 

Subbagian 
Organisasi 

2020 SoftCopy   v   1 Tahun setelah 
dinyatakan tidak 

berlaku 
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Hukum dan 
Organisasi 

dan Tata 
Laksana 

25 Evaluasi jabatan 2021 Bagian 
Kepegawaian, 

Hukum dan 
Organisasi 

Subbagian 
Organisasi 
dan Tata 
Laksana 

2020 SoftCopy   v   1 Tahun setelah 
dinyatakan tidak 

berlaku 

26 Analisis Jabatan 2017 Bagian 
Kepegawaian, 

Hukum dan 
Organisasi 

Subbagian 
Organisasi 
dan Tata 
Laksana 

2021 SoftCopy   v   1 Tahun setelah 
dinyatakan tidak 

berlaku 

27 Standar Kompetensi Teknis 
Komnas HAM 

Bagian 
Kepegawaian, 

Hukum dan 
Organisasi 

Subbagian 
Organisasi 
dan Tata 
Laksana 

2021 SoftCopy   v   1 Tahun setelah 
dinyatakan tidak 

berlaku 

28 Perses Komnas HAM No. 19 
Tahun 2020 tentang Struktur 
Organisasi dan Tata Kerja 
Sekretariat Jenderal Komnas HAM 

Bagian 
Kepegawaian, 

Hukum dan 
Organisasi 

Subbagian 
Organisasi 
dan Tata 
Laksana 

2020 SoftCopy   v   1 Tahun setelah 
dinyatakan tidak 

berlaku 

29 Perses Komnas HAM No. 20 
Tahun 2020 tentang Organisasi 
dan Tata Kerja Sekretariat Komnas 
HAM di Provinsi 

Bagian 
Kepegawaian, 

Hukum dan 
Organisasi 

Subbagian 
Organisasi 
dan Tata 
Laksana 

2020 SoftCopy   v   1 Tahun setelah 
dinyatakan tidak 

berlaku 

30 Pedoman Penyusunan SOP no. 5 
Tahun 2021 

Bagian 
Kepegawaian, 

Hukum dan 
Organisasi 

Subbagian 
Organisasi 
dan Tata 
Laksana 

2021 SoftCopy   v   1 Tahun setelah 
dinyatakan tidak 

berlaku 

31 Laporan Barang Milik Negara 
(Audited) 

Bagian 
Perlengkapan 
dan Rumah 

Tangga 

Subbagian 
Perlengkapan 
dan Inventaris 

2019, Tahunan SoftCopy   v   5 Tahun 
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32 Keputusan Ketua Komnas HAM 
No. 15 Tahun 2020 tentang Logo 
Komisi Nasional Hak Asasi 
Manusia 

Bagian 
Perlengkapan 
dan Rumah 

Tangga 

Subbagian 
Persuratan 

2020 SoftCopy   v   1 Tahun setelah 
dinyatakan tidak 

berlaku 

33 Perkomnas Nomor. 5 Tahun 2020 
tentang Tata Naskah Dinas 
Komnas HAM  

Bagian 
Perlengkapan 
dan Rumah 

Tangga 

Subbagian 
Persuratan 

2020 SoftCopy   v   1 Tahun setelah 
dinyatakan tidak 

berlaku 

34 Perkomnas Nomor. 7 Tahun 2020 
tentang Sisten Klasifikasi 
Keamanan dan Akses Arsip 
Dinamis Komnas HAM  

Bagian 
Perlengkapan 
dan Rumah 

Tangga 

Subbagian 
Persuratan 

2020 SoftCopy   v   1 Tahun setelah 
dinyatakan tidak 

berlaku 

35 Perkomnas Nomor. 4 Tahun 2020 
tentang Klasifikasi Arsip Komnas 
HAM 

Bagian 
Perlengkapan 
dan Rumah 

Tangga 

Subbagian 
Persuratan 

2020 SoftCopy   v   1 Tahun setelah 
dinyatakan tidak 

berlaku 

36 Standar Oprasional Prosedur Tata 
Usaha Persuratan Komnas HAM 

Bagian 
Perlengkapan 
dan Rumah 

Tangga 

Subbagian 
Persuratan 

2012,  SoftCopy   v   1 Tahun setelah 
dinyatakan tidak 

berlaku 

37 Petunjuk Pelaksanaan dan 
Petunjuk Teknis Tata Usaha 
Persuratan Komnas HAM 

Bagian 
Perlengkapan 
dan Rumah 

Tangga 

Subbagian 
Persuratan 

2016 SoftCopy   v   1 Tahun setelah 
dinyatakan tidak 

berlaku 

38 Laporan Pengelolaan Surat Bagian 
Perlengkapan 
dan Rumah 

Tangga 

Subbagian 
Persuratan 

Bulanan SoftCopy v     5 Tahun 

39 Pedoman Tata Kearsipan Komnas 
HAM 

Bagian 
Perlengkapan 
dan Rumah 

Tangga 

Subbagian 
Persuratan 

2020 SoftCopy   v   1 Tahun setelah 
dinyatakan tidak 

berlaku 
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40 Laporan ULP Bagian 
Perlengkapan 
dan Rumah 

Tangga 

Bagian 
Perlengkapan 
dan Rumah 

Tangga 

Tahunan SoftCopy v     5 Tahun 

41 Laporan BMN TA 2020 Bagian 
Perlengkapan 
dan Rumah 

Tangga 

Subbag RT Tahunan SoftCopy   v   5 Tahun 

42 Laporan keuangan TA 2019 
Audited (Neraca , LRA, Lap 
operasional, lap perubahan equitas 
dan catatan atas lap keuangan) 

Bagian 
Keuangan 

Subbag 
Vefifikasi dan 

Keuangan 

2020, Jakarta Softcopy   v   5 Tahun 

43 Peraturan Sekretaris Jenderal 
Komnas HAM tentang SOP 
Keuangan 

Bagian 
Keuangan 

Subbag 
Vefifikasi dan 

Keuangan 

2018, Jakarta Softcopy   v   1 Tahun setelah 
dinyatakan tidak 

berlaku 

44 Laporan Keuangan (LRA bulanan) 
 
 
 

Bagian 
Keuangan 

Subbag 
Vefifikasi dan 

Keuangan 

Bulanan, 2020 Softcopy v     5 Tahun 

Biro Perencanaan, Pengawasan dan Kerjasama 

1 Laporan Media Monitoring Bulanan   Subbag 
TUPHP  

Humas  2022  
(penerbitan 

setiap bulan, 
Jakarta) 

Soft Copy  v     3 tahun 

2 Laporan Media Monitoring harian 
dan Mingguan  

Subbag 
TUPHP  

 Humas  2021 
(penerbitan 
setiap hari, 

jakarta) 

Soft Copy  v     5 Tahun 

3  Rilis/Siaran pers   Subbag 
TUPHP  

 Humas  2021 
(penerbitan 
kondisional, 

Jakarta)  

Soft Copy  v     5 tahun 
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4 Laporan Kinerja Bulanan Humas Subbag 
TUPHP  

Humas 2021 
(penerbitan 

setiap bulan, 
Jakarta)  

Soft Copy  v     5 Tahun 

5 Artikel berita Subbag 
TUPHP  

Humas 2021 
(penerbitan 
kondisional, 

Jakarta)  

Soft copy v     3 Tahun 

6 Dokumentasi konferensi pers  Subbag 
TUPHP  

 Humas  2021(penerbitan 
kondisional, 

Jakarta)  

Soft Copy (Audio 
dan Visual) 

v     5 tahun 

7 Laporan Bulanan Protokol  Subbag 
TUPHP  

 Protokol  2021 
(penerbitan 

setiap bulan, 
Jakarta) 

Soft copy  v     5 tahun 

8 Laporan kinerja Subbag TUPHP  Subbag 
TUPHP  

 Sekretaris 2021 
(penerbitan 

setiap bulan, 
Jakarta) 

Soft copy dan 
hard copy  

v     5 tahun 

9 Laporan Hasil Rapat Pimpinan 
(rahasia) 

Subbidang 
Persidangan 

Subbidang 
Persidangan 

2021 
(penerbitan 

setiap bulan), 
Jakarta 

Soft Copy dan 
Hard Copy 

v     3 tahun aktif 

10 Laporan Hasil Sidang Paripurna 
(rahasia) 

Subbidang 
Persidangan 

Subbidang 
Persidangan 

2021 
(penerbitan 

setiap bulan), 
Jakarta 

Soft Copy dan 
Hard Copy 

v     3 tahun aktif 

11 Laporan Hasil Rapat Koordinasi 
(rahasia) 

Subbidang 
Persidangan 

Subbidang 
Persidangan 

2021 
(penerbitan 

setiap bulan), 
Jakarta 

Soft Copy dan 
Hard Copy 

v     3 tahun aktif 
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12 Laporan Kinerja Bulanan 
Persidangan 

Subbidang 
Persidangan 

Subbidang 
Persidangan 

2021 
(penerbitan 

setiap bulan), 
Jakarta 

Soft Copy dan 
Hard Copy 

v     3 tahun aktif 

13 Laporan Kinerja Subbag KAL 2021 
(penerbitan bulanan) 

Subbagian 
KAL  

KAL 2021, Jakarta  Softcopy  v     5 Tahun 

14  Nota Kesepahaman Bersama 
(Memorandum of 
Understanding/MoU)  (penerbitan 
setelah ada penandatanganan 
naskah kerja sama)  

Subbagian 
KAL  

KAL 2021, Jakarta  Softcopy  v     5 Tahun 

15 Perjanjian Kerja Sama  (penerbitan 
setelah ada penandatanganan 
naskah kerja sama)  

Subbagian 
KAL  

KAL 2021, Jakarta  Softcopy  v     1 Tahun 

16  Laporan keikutsertaan Komnas 
HAM dalam pertemuan TWG 
SEANF 1, 2 dan pertemuan 
tahunan (Publik) 

Subbagian 
KAL  

KAL 2021, Jakarta 
(penerbitan 

setelah event 
selesai) 

Softcopy    v   2 Tahun 

17 Laporan keikutsertaan Komnas 
HAM dalam pertemuan APF 
(Publik) 

Subbagian 
KAL  

KAL 2021, Jakarta 
(penerbitan 

setelah event 
selesai) 

Softcopy    v   2 Tahun 

18 Laporan monitoring pelaksanaan 
kerja sama (Publik)   

Subbagian 
KAL  

KAL 2021, Jakarta 
(penerbitan 6 

bulanan) 

Softcopy  dan 
hard copy 

v     5 Tahun 

19 Perses No 9 Tahun 2018 tentang 
Tata Cara Pengaduan Internal Di 
Lingkungan Komnas HAM 

Bagian 
Perencanaan 

dan 
Pengawasan 

Internal 

Subbag PI 15 Agustus 
2018 

Jakarta 

SoftCopy v     1 Tahun setelah 
dinyatakan tidak 

berlaku 
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20 Peraturan Sesjen No 10 tahun 
2018 tentang Sistem Akuntabilitas 
Kinerja di lingkungan Komnas HAM 

Bagian 
Perencanaan 

dan 
Pengawasan 

Internal 

Subbag PI 15 Agustus 
2018 

Jakarta 

SoftCopy v     1 Tahun setelah 
dinyatakan tidak 

berlaku 

21 Peraturan Ketua Komnas HAM No 
2 tahun 2018 tentang Pengendalian 
Gratifikasi di Lingkungan Komnas 
HAM 

Bagian 
Perencanaan 

dan 
Pengawasan 

Internal 

Subbag PI 28 Agustus 
2018 

Jakarta 

SoftCopy v     1 Tahun setelah 
dinyatakan tidak 

berlaku 

22 Piagam Audit Internal Bagian 
Perencanaan 

dan 
Pengawasan 

Internal 

Subbag PI 18 September 
2018 

Jakarta 

SoftCopy v     1 Tahun setelah 
dinyatakan tidak 

berlaku 

23 Perses No 10 Tahun 2019 Tentang 
Penduan Penyusunan Kendali 
Mutu Kegiatan Pengawasan APIP 
Di Lingkungan Komnas HAM 

Bagian 
Perencanaan 

dan 
Pengawasan 

Internal 

Subbag PI 2 Oktober 2019 
Jakarta 

SoftCopy v     1 Tahun setelah 
dinyatakan tidak 

berlaku 

24 Perses No 11 Tahun 2019 tentang 
Standar Kompetensi Jabatan 
Fungsional Auditor APIP Komnas 
HAM 

Bagian 
Perencanaan 

dan 
Pengawasan 

Internal 

Subbag PI 30 Juli 2020 
Jakarta 

SoftCopy v     1 Tahun setelah 
dinyatakan tidak 

berlaku 

25 Kepses no 161 Tahun 2020 
tentang Peningkatan Kualitas 
dalam Pelaksanaan Pengawasan 
Internal 

Bagian 
Perencanaan 

dan 
Pengawasan 

Internal 

Subbag PI 30 Juli 2020 
Jakarta 

SoftCopy v     1 Tahun setelah 
dinyatakan tidak 

berlaku 
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26 Perses no 9 Tahun 2020 tentang 
Perubahan Atas Perses No 12 
Tahun 2019 tentang Pedoman 
Pengawasan Internal di 
Lingkungan Komnas HAM 

Bagian 
Perencanaan 

dan 
Pengawasan 

Internal 

Subbag PI 30 Juli 2020 
Jakarta 

SoftCopy v     1 Tahun setelah 
dinyatakan tidak 

berlaku 

27 Perses No 10 Tahun 2020 Tentang 
Pedoman Telaah Sejawat Hasil 
Audit Pengawasan Internal di 
Lingkungan Komnas HAM 

Bagian 
Perencanaan 

dan 
Pengawasan 

Internal 

Subbag PI 30 Juli 2020 
Jakarta 

SoftCopy v     1 Tahun setelah 
dinyatakan tidak 

berlaku 

28 Renstra Komnas HAM 2020-2024 Biro 
Perencanaan 

dan 
Pengawasan 

Internal 

Perencanaan 
dan Monev 

Per 5 Tahun SoftCopy v     5 Tahun 

29 LKIP Biro Perencanaan, 
Pengawasan Internal dan 
Kerjasama Tahun 2020  

Biro 
Perencanaan 

dan 
Pengawasan 

Internal 

Perencanaan 
dan Monev 

Tahun 2020 
Jakarta 

SoftCopy v     3 Tahun 

30 LKIP Komnas HAM Tahun 2020 Biro 
Perencanaan 

dan 
Pengawasan 

Internal 

Perencanaan 
dan Monev 

Tahun 2020 
Jakarta 

SoftCopy v     3 Tahun 

31 Perjanjian Kinerja Komnas HAM TA 
2021 

Biro 
Perencanaan 

dan 
Pengawasan 

Internal 

Perencanaan 
dan Monev 

Tahun 2021 
Jakarta 

 

 

SoftCopy v     1 Tahun 

32 Laporan Tahunan Komnas HAM 
Tahun 2019 

Biro 
Perencanaan 

Perencanaan 
dan Monev 

Tahun 2019 
Jakarta 

SoftCopy v     3 Tahun 
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dan 
Pengawasan 

Internal 

33 Matrik Rencana Aksi Tahun 2021 Biro 
Perencanaan 

dan 
Pengawasan 

Internal 

Perencanaan 
dan Monev 

Tahun 2021 
Jakarta 

SoftCopy v     1 Tahun 
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